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LEI ORDINARIA N° 807, DE 09 DE JANEIRO DE 2025.

Dispoe sobre o regime de concessdao e o
pagamento de didrias aos servidores do
Poder Executivo do Municipio de Sao
Caetano e, da outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SAO
CAETANO, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei Organica Municipal:

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES,
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre o regime de concessao de didrias no ambito
do Poder Executivo do Municipio de Sao Caetano.

| Art. 2° - As diarias serao devidas aos servidores municipais que,

| designados pela autoridade competente, se deslocarem do Municipio no

! desempenho de suas atribuicdes, em missdo ou estudo de interesse da
Administracdo, com o objetivo de cobrir as despesas de alimentacao,
hospedagem e locomocao, nos termos desta Lei.

\

i

| § 1° - Entende-se como servidores municipais, para os fins desta Lei, os
| servidores detentores de cargo de provimento efetivo, de cargo de provimento
| em comissdo, incluidos os Secretdrios Municipais, Prefeito, Vice-Prefeito e os
‘ contratados temporariamente.
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§ 2° Compreendem a locomogdo urbana as despesas realizadas com
taxi, servicos de transporte mediante cadastro prévio em aplicativos, Onibus,
lotagdo e outros similares realizados no local de origem ou de destino, que nao
compreendam o itinerario intermunicipal, interestadual e/ou internacional.

Art. 3° - As didrias serdao pagas, levando-se em consideracao o local de
destino e os principios da Administracao Publica, tais como da razoabilidade,
da economicidade e da moralidade administrativa, sao os constantes no Anexo
- I da presente lei.

§ 1° O valor das didrias podera ser atualizado monetariamente todo
ano mediante Decreto.

Art. 4° - Poderao ser pagas diaria integral ou didria parcial,
considerando-se como:

I - Diaria integral: em deslocamento com necessidade de pernoite,
devendo o beneficiario comprovar a despesa realizada com a respectiva
hospedagem; e

II - Didria parcial: em deslocamento sem pernoite, mas com
necessidade de, pelo menos, 01 (uma) refeicao, devidamente comprovada por
documento fiscal emitido em nome do beneficiario.

Art. 5° - A solicitacdo de didrias devera ser efetuada pelo servidor
através do preenchimento de requerimento, conforme modelo no anexo II, e o
seu pagamento dependerd de despacho autorizativo pelo chefe do ¢érgao ao
qual o servidor estiver lotado.
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§ 1° Do requerimento constardo, obrigatoriamente, o motivo, a
localidade, a data e o tempo de afastamento do servidor.

§ 2° Quando o afastamento se prolongar por tempo superior do
previsto no requerimento, o servidor deverd solicitar a complementacao de
didrias no prazo de 03 (trés) dias apds o retorno ao Municipio de origem, sob
pena de perder o direito a estes valores.

§ 3° O deferimento da complementacao seguira a mesma tramitacao
da solicitacdo a que se refere o caput.

Art. 6° - A prestacao de contas das didrias serd apresentada pelo
beneficiario individualmente ao chefe do 6rgdo ao qual o servidor estiver
lotado, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, contados da data do término da
viagem, sob pena de ser obrigado a restituir ao erario os valores
correspondentes.

§ 1° CompOe o processo de prestagio de contas os seguintes
documentos:

I - Formulario, conforme modelo nos anexos III e IV, devidamente
preenchidos e assinados pelo beneficiario das diarias e do chefe do 6rgao ao
qual o servidor estiver lotado, onde constara relatorio de atividades;

IT - Documentos fiscais, contendo o nome do beneficidrio, referentes
aos gastos com alimentacao, no caso de percepcdo de diaria parcial, ou
referentes aos gastos com a hospedagem decorrente do pernoite, quando da
percepcao de diaria integral;
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Il - Segunda via da passagem quando do deslocamento por via
rodovidria;

IV - Comprovante de pagamento (recibo) do deslocamento com taxi
ou similar.

V - Cartdes de embarque originais, no caso de deslocamento por via
aérea;

VI - Comprovante de depdsito na conta corrente bancaria indicada
pela Secretaria de Finangas, no caso de devolugao de valores.

§ 2° Caso o beneficidrio de diaria integral ndao comprove as despesas
com hospedagem, fara jus a percepcdo de diaria parcial, impondo-se a
devolucdo dos valores pagos a maior.

§ 3° A prestagdo de contas serd encaminhada pelo servidor ou pelo
chefe do 6rgdo ao qual o servidor estiver lotado a Secretaria de Finangas, com a
respectiva aprovacao ou rejei¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados
da data de entrega pelo beneficiario.

Art. 7° - As didrias serao restituidas ao erdrio, no prazo de 05 (cinco)
dias contados da data do término da viagem, nas seguintes hipoteses:

I - Nao apresentacao da prestacao de contas no prazo definido no art.
6° desta lei;

IT - Nao realizacao do deslocamento;
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Il - Retorno antecipado, com devolugdo proporcional do valor
percebido;

IV - Outras hip6teses que ndo justifiquem o pagamento da didria, a
serem avaliadas pela chefia imediata.

Paragrafo tunico. Nao havendo a restituicdo das didrias recebidas nos
prazos acima mencionados ou sendo a prestacdo de contas rejeitada, devera a
chefia imediata comunicar o fato a autoridade superior para apuracao e tomada

de providéncias.

Art. 8° - A despesa, decorrente desta Lei, correra por conta das
dotacdes orcamentarias, existentes na Lei Orcamentaria vigente.

Art. 9° - Fica revogado o Decreto Municipal n° 001, de 02 de janeiro de
2001, e demais disposi¢des em contrério.

Art. 10 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 9 de janeiro de 2025.

FOSARTA ALMEIDA LIMA

PREFEITO
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ANEXO1
_ TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO DE PERNAMBUCO |
BENEFICIARIO A PARTIR DE 100 KM ATE 499 KM ACIMA DE 500 KM
- | INTEGRAL PARCIAL INTEGRAL PARCIAL
PREFEITO DO MUNICIPIO | o = ] o
E VICE-PREFEITO R$ 455,00 R$ 318,50 R$ 585,00 R$ 409,50
SECRETARIOS, CHEFE DE
GABINETE, R$ 300,00 R$ 210,00 R$ 350,00 R$ 245,00
CONTROLADOR,
PROCURADOR OU
EQUIVALENTES
TESOUREIRO,
COORDENADOR,
ASSESSOR, SUPERSISOR R$ 250,00 R$ 175,00 R$ 300,00 R$ 210,00
DEMAIS TITULARES DE
CARGO EM COMISS
DEMAIS SERVIDORES R$ 180,00 R$ 126,00 R$ 250,00 R$ 175,00
DA LIMA
PREFEITO
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TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO DE PERNAMBUCO E
PARA BRASILIA
BENEFICIARIO
INTEGRAL PARCIAL
PREFEITO DO MUNICIPIO E
VICE-PREFEITO R$ 1.235,00 R$ 864,50
SECRETARIOS, CHEFE DE
GABINETE, R$ 800,00 R$ 560,00
CONTROLADOR,
PROCURADOR OU
EQUIVALENTES
TESOUREIRO,
COORDENADOR,
ASSESSOR, SUPERVISOR E RS 650,00 RS 455,00
DEMAIS TITULARES DE
CARGO EM COMISS
DEMAIS SERVIDORES R$ 500,00 R$ 350,00
———
. EIDA LIMA
PREFEITO
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ANEXO 11

SOLICITACAO DE DIARIAS

BENEFICIARIO: () Servidor () Secretario Municipal ( ) Prefeito
NOME:
LOTACAO:
CARGO:
CPF:
BANCO:
AGENCIA N°:
CONTA CORRENTE:

DESCRICAO DA ATIVIDADE :

1. CIDADE DE DESTINO: UF:

2. ATIVIDADE A SER EXECUTADA:

3. PERIODO DE AFASTAMENTO: [/ a
/ /

Declaro conhecer o teor da presente Lei e comprometo-me a apresentar a

prestacao de constas apds o retorno da viagem dentro do prazo legal.

ASSINATURA: DATA:
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ANEXO III
BENEFICIARIO:
CPF:
Declaro que utilizei os recursos referentes a | ] didrias percebidas, no
valor de R$ y ( ),
para cobertura de despesas de viagem no periodo de: / /
a / / , com o objetivo de:
na
cidade de: UF/Pais:
ASSINATURA:
DATA: _ § B

RELACAO DE DOCUMENTOS QUE SEGUEM EM ANEXO:

AR L

VISTO DA CHEFIA: DATA:
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ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM
SECRETARIA:
SERVIDOR:
CPE -
CIDADE DE DESTINO:  UFR
Data de Saida:  / / Data de Retorno:  / /
Horéario: Horaério:
OBJETIVO DA VIAGEM: ) ) -
QUANTIDAL)EPIARIAS: ' h ‘*‘_wf -
ASSINATURA: - ) -
DATA:
VISTO DA CHEFIA: DATA:
JOSAFA ALMEIDA LIMA
PREFEITO

A/

Praca Josué Gomes, s/n. Centro, Sdo Caetano-PE
CNPJ: 10.091.585/0001-56
(81) 3736-1156/ (81) 3736-1149

www.saocaetano.pe.gov.br

aprefeituradesaocaetano-pe




